
TOKAT İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

   1 
Temel Silahlı Özel Güvenlik Kimlik Kartı İçin 
İstenen Belgeler 

1-Özel Güvenlik Temel Eğitim Sertifikası  
2- Güvenlik Soruşturma ve Arşiv Araştırma Formu (Onaylı) 
3- Diploma Aslı (Fotokopi “Aslının Aynıdır” yapılacak) 
4- Sağlık Kurulu Raporu 
5- Dilekçe 
6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
7- Kan Grubunu Gösterir Belge 
8- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 
9- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Ruhsat Harcı (2020 yılı 904,00 TL) 
10- Kimlik Kartı Ücreti (Halkbank’a 40 TL) 
11- Yarım Kapak Dosya  

10 Dk. 

2 
Temel Silahsız Özel Güvenlik Kimlik Kartı İçin 
İstenen Belgeler 

1- Özel Güvenlik Temel Eğitim Sertifikası  
2- Güvenlik Soruşturma ve Arşiv Araştırma Formu (Onaylı) 
3- Diploma Aslı (Fotokopi “Aslının Aynıdır” yapılacak) 
4- Sağlık Kurulu Raporu 
5- Dilekçe 
6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi  
7- Kan Grubunu Gösterir Belge 
8- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 
9- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Ruhsat Harcı (2020 yılı 904,00 TL) 
10- Kimlik Kartı Ücreti (Halkbank’a 40 TL) 
11- Yarım Kapak Dosya  

10 Dk. 

3 
Yenileme Silahlı Özel Güvenlik Kimlik Kartı 
İçin İstenen Belgeler 

1- Özel Güvenlik Yenileme Eğitim Sertifikası 
2- Güvenlik Soruşturma ve Arşiv Araştırma Formu (Onaylı) 
3- Diploma Aslı (Fotokopi “Aslının Aynıdır” yapılacak) 
4- Eski Özel Güvenlik Kimlik Kartı Aslı ve Fotokopisi 
5- Dilekçe 
6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
7- Kan Grubunu Gösterir Belge 
8- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 
9- Kimlik Kartı Ücreti (Halkbank’a 40 TL) 
10- Yarım Kapak Dosya  

10 Dk. 



 
 

 
 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

4 
Yenileme Silahsız Özel Güvenlik Kimlik Kartı 
İçin İstenen Belgeler 

1- Özel Güvenlik Yenileme Eğitim Sertifikası  
2- Güvenlik Soruşturma ve Arşiv Araştırma Formu (Onaylı) 
3- Diploma Aslı (Fotokopi “Aslının Aynıdır” yapılacak) 
4- Eski Özel Güvenlik Kimlik Kartı Aslı ve Fotokopisi 
5- Dilekçe 
6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
7- Kan Grubunu Gösterir Belge 
8- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 
9- Kimlik Kartı Ücreti (Halkbank’a 40 TL) 
10- Yarım Kapak Dosya  

10 Dk. 

5 
Özel Güvenlik İzni Almak İsteyen Kamu 
Kurumu- Özel Kuruluşlar Ve Eğitim Kurumu 
İçin İstenilen Evraklar. 

1- Talep Yazısı (Yönetmeliğin 8.Maddesinde Belirtilen Hususlar Yer Alacak) 
2- Bilgi Formu (Tüm Başvurularda) 
3- Bağlı Bulunduğu Bakanlığın/Genel Müdürlüğün Görüş Yazısı 
4- Üniversitelerde YÖK Görüş Yazısı 
5- Kurum Kit ise Hazine Müsteşarlığının Yazısı 
6- Belediye Başkanlıkları İçin Belediye Meclisi Kararı 
7- İl Özel İdareleri İçin İl Genel Meclisi Kararı 
8- İlköğretim ve Liselerde Okul Aile Birliği Kararı ve Okul Müdürü İmzalı Müracaat Yazısı 

10 Dk. 

İlk Müracaat Yeri : Özel Güvenlik Şube Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Tokat İl Emniyet Müdürlüğü 

İsim : Hakan KARAGÖZ İsim  : Musa BOZKURT 

Unvan  : Özel Güvenlik Şube Müdür Vekili Unvan  : İl Emniyet Müdür Yardımcısı 

Adres : GOP Bulvarı 60100 TOKAT Adres : GOP Bulvarı 60100 TOKAT 

Tel.  : (356) 214 55 40 Dahili: 5880 Tel.  : (356) 214 55 40 Dahili: 5500 

e-Posta : tokatozelguvenlik@egm.gov.tr e-Posta :  


